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๑ ก ำหนดกรอบกำรวิจัยทำงวัฒนธรรม ก ำหนดกรอบกำรวิจัยล ำดับควำมส ำคัญ พันธกิจของหน่วยงำน ๓ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310

๒ เปิดรับโครงกำรวิจัยจำกผู้ท่ีสนใจเสนอ
ขอทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำงวัฒนธรรม

ตรวจข้อเสนอโครงกำรวิจัยต้องมีลักษณะครบถ้วนทุกข้อดังน้ี
1. ต้องมีประเด็นวิจัยตำมกรอบกำรวิจัย
2. ข้อเสนอโครงกำรวิจัย หรือส่วนใดส่วนหน่ึงของข้อเสนอโครงกำรวิจัยน้ีต้อง
ไม่ใช่งำนวิทยำนิพนธ์ และ/หรือต้องไม่อยู่ในข้อเสนอโครงกำรวิจัยท่ีได้รับ
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยจำกแหล่งทุนวิจัยอ่ืน
3. ผู้สนใจสำมำรถส่งแบบข้อเสนอโครงกำรวิจัยได้เพียง 1 โครงกำร เท่ำน้ันใน
ฐำนะหัวหน้ำโครงกำร  และต้องปฏิบัติตำมระเบียบ ข้อก ำหนด และแนวทำง
ปฏิบัติท่ีกรมส่งเสริมวัฒนธรรมก ำหนด

๑ เดือน   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
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๓ ส่งแบบฟอร์มข้อเสนอโครงกำรวิจัย 
ฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) 
งบประมำณสนับสนุนงำนมูลฐำน 
(Fundamental Fund; FF)

1. หัวหน้ำโครงกำรท่ีได้รับกำรคัดเลือกต้องระบุข้อมูลในแบบฟอร์มข้อเสนอ
โครงกำรวิจัย ฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) 
งบประมำณสนับสนุนงำนมูลฐำน (Fundamental Fund; FF)
๒. ในกรณีท่ีเปล่ียนแบบฟอร์ม นักวิจัยต้องระบุข้อมูลโครงกำร ตำมระยะเวลำท่ี
ก ำหนด

๒-๓ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310

คู่มือกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ีกรมส่งเสริมวัฒนธรรม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ

สถำบันวัฒนธรรมศึกษำ
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๔ โอนถ่ำยข้อมูลโครงกำรวิจัยลงในระบบ 
NRIIS (ระบบข้อมูลสำรสนเทศวิจัยและ
นวัตกรรมแห่งชำติ) เพ่ือเสนอขอ
ทุนอุดหนุนกำรวิจัย

ระบุข้อมูลโครงกำรวิจัยในระบบ NRIIS เพ่ือเสนอขอทุนด้ำนวิทยำศำสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม (ววน.) มีดังน้ี
 - ระบุข้อมูลแผนงำนย่อย/แผนงำนรำยประเด็น (SF)
 - ระบุข้อมูลแผนปฏิบัติกำร
 - ระบุข้อมูลข้อเสนอโครงกำร 
 - ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล รำยละเอียดข้อมูลแผนงำนย่อย/แผนงำนรำย
ประเด็น (SF) ข้อมูลแผนปฏิบัติกำร ข้อมูลข้อเสนอโครงกำร และงบประมำณท่ีเสนอขอ
 โดยต้องระบุรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย กำรแตกตัวคูณ โดยใช้หลักเกณฑ์ค่ำใช้จ่ำยกำร
จัดท ำค ำของบประมำณ 
 - เม่ือเรียบร้อย ยืนยันส่งข้อมูลไป สกสว.
 - จัดส่งเอกสำร ข้อมูลแผนงำนย่อย/แผนงำนรำยประเด็น (SF) ข้อมูลแผนปฏิบัติกำร 
และข้อมูลข้อเสนอโครงกำร ไป สกสว.

๖ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310

๕ กำรจัดท ำค ำช้ีแจงงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณ ของหน่วยงำนใน
กลุ่ม fundamental fund

 - ปรับแก้แผนปฏิบัติกำร แผนงำน โครงกำร และงบประมำณตำมวงเงิน
งบประมำณเบ้ืองต้น ในระบบ NRIIS  และใช้ส ำหรับช้ีแจงต่อคณะกรรมำธิกำร
วิสำมัญพิจำรณำร่ำง พ.ร.บ. รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ
 - จัดส่งเอกสำรค ำช้ีแจงงบประมำณของหน่วยงำน

๒ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310
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๖ เร่ืองกำรมอบอ ำนำจให้ข้ำรำชกำรมี
อ ำนำจในกำรส่ังจ่ำยเงินท่ีได้รับจำก
กองทุนส่งเสริมวิทยำศำสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ปีงบประมำณ

 - สภำผู้แทนรำษฎรได้พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำงพระรำชบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ในวำระ ๒-๓ เรียบร้อยแล้ว เป็น
จ ำนวน .... บำท ) และขอให้กรมส่งเสริมวัฒนธรรมด ำเนินกำร ดังน้ี
 1. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรของหน่วยงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณของ
หน่วยงำน โดยปรับปรุงข้อมูลโครงกำรในระบบข้อมูลสำรสนเทศและนวัตกรรม
แห่งชำติ (NRIIS) ให้เป็นปัจจุบัน โดยเฉพำะในส่วนของผลผลิต และแผนกำรใช้
จ่ำยงบประมำณรำยงวด
 ๒. ด ำเนินกำรเปิดบัญชีธนำคำรของหน่วยงำน โดยใช้ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด 
(มหำชน) เพ่ือควำมสะดวกในกำรโอนงบประมำณ และเปิดบัญชีในนำม “ช่ือ
หน่วยงำน-กองทุน ววน.” พร้อมส ำเนำหน้ำแรกของบัญชีธนำคำร จ ำนวน ๑ ชุด
3. แจ้งช่ือผู้มีอ ำนำจลงนำมในค ำรับรอง ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจในกำรลงนำม
 ขอให้แนบหนังสือมอบอ ำนำจมำด้วย และแจ้งรำยช่ือเจ้ำหน้ำท่ีด้ำนกำรเงิน 
อีเมลและหมำยเลขโทรศัพท์มือถือท่ีสะดวกในกำรติดต่อมำยัง สกสว.
 ๔. ในกรณีมีกำรปรับวงเงิน แจ้งหัวหน้ำโครงกำรเร่ืองกำรปรับวงเงิน

๒ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310
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๗ กำรท ำสัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย  ๑. ปรับข้อมูลสัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย ข้อตกลงกำรรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย 
เอกสำรแนบสัญญำ 1 และเอกสำรแนบสัญญำ 2
 2. ส่งไฟล์สัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย ให้กับหัวหน้ำโครงกำรเพ่ือท ำกำรระบุ
ข้อมูล โดยมีดังน้ี
 - ในสัญญำรับทุนอุดหนุนตัวเลขต้องเป็นตัวเลขไทยเท่ำน้ัน ยกเว้นเป็นตัวเลข
เฉพำะ เช่น ตัวเลขในเว็บไซต์ต่ำงๆ เป็นต้น
 - ตรวจควำมถูกต้องของข้อมูลสัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย เอกสำรแนบสัญญำ
 1 และเอกสำรแนบสัญญำ 2
 - หัวหน้ำโครงกำรจะต้องส่งไฟล์สัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย ข้อตกลงกำรรับ
ทุนอุดหนุนกำรวิจัย เอกสำรแนบสัญญำ 1 และเอกสำรแนบสัญญำ 2เพ่ือท ำกำร
ตรวจควำมถูกต้องอีกคร้ัง เม่ือถูกต้องเรียบร้อยให้หัวหน้ำโครงกำรจัดส่งเอกสำร
สัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย ข้อตกลงกำรรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย เอกสำรแนบ
สัญญำ 1 และเอกสำรแนบสัญญำ 2 พร้อมลำยเซ็นหัวหน้ำโครงกำรวิจัย และ
พยำนมำให้เรียบร้อย จ ำนวนอย่ำงละ ๓ ฉบับ
 - รับเช็คงวดท่ี ๑ (งวดท่ี ๑ / ๖๐ %)

๔ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310

๘ กำรจัดประชุมคณะกรรมกำร
ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนกำรวิจัยทำงวัฒนธรรม
(ก่อนท ำโครงกำรวิจัย)

เพ่ือให้หัวหน้ำโครงกำรท่ีได้รับทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำงวัฒนธรรมเข้ำมำน ำเสนอ
รำยละเอียดโครงกำรวิจัยก่อนเร่ิมท ำกำรวิจัย เพ่ือให้คณะกรรมกำรฯ เสนอแนะ 
พัฒนำโครงกำรปรับปรุงประสิทธ์ิภำพให้มำกข้ึน

๑ วัน   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310
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๙ กำรจัดประชุมคณะกรรมกำร
ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนกำรวิจัยทำงวัฒนธรรม
(รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ)

หัวหน้ำโครงกำรน ำเสนอรำยงำนควำมก้ำวหน้ำของโครงกำรต่อคณะกรรมกำร
ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนกำรวิจัยทำงวัฒนธรรม

๑ วัน   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310

๑๐ กรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิในกำรอ่ำน ตรวจ
 และประเมินผลกำรวิจัย 
โครงกำรวิจัยท่ีได้รับทุนอุดหนุนกำรวิจัย
 ประเมินรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ
(1 โครงกำรต่อกรรมกำรฯ ๒ ท่ำน)

 - หัวหน้ำโครงกำรต้องส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ จ ำนวน ๓ เล่ม พร้อม ไฟล์ใส่
แฟลชไดร์ฟ จ ำนวน ๑ อัน
 - ส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำให้กับกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิในกำรอ่ำน ตรวจ และ
ประเมินผลกำรวิจัย เพ่ือประเมิน
 - ผลกำรประเมินควำมก้ำวหน้ำ ถ้ำมีข้อเสนอแนะจำกกรรมกำรฯ จะต้อง
ด ำเนินกำรปรับแก้ตำมข้อเสนอแนะ และหัวหน้ำโครงกำรจะต้องส่งรำยงำน
ควำมก้ำวหน้ำท่ีปรับแก้แล้ว ให้กรรมกำรฯ ประเมินจนกว่ำจะประเมินผ่ำน
 - หัวหน้ำโครงกำรจะต้องเข้ำไปอัพเดตข้อมูลโครงกำรในระบบ NRIIS
 - รับเช็คงวดท่ี 2 (งวดท่ี ๒ / ๓๐ %)

๓-๔ อำทิตย์
(กรณีท่ีต้อง
ปรับแก้อำจ

ต้องใช้
ระยะเวลำ
มำกกว่ำ)

  - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310

๑๑ ขยำยระยะเวลำคร้ังท่ี ๑
(1 ตุลำคม - 31 มีนำคม ระยะเวลำ 6 
เดือน)

 - เม่ือโครงกำรด ำเนินครบระยะเวลำตำมปีงบประมำณแล้วไม่แล้วเสร็จ
นักวิจัยต้องท ำหนังสือถึงกรมส่งเสริมวัฒนธรรม เพ่ือท่ีจะขอขยำยระยะเวลำคร้ังท่ี
 ๑ (1 ตุลำคม - 31 มีนำคม ระยะเวลำ 6 เดือน)
 - ผู้ประสำนหน่วยงำนจะต้องด ำเนินกำรขยำยระยะเวลำในระบบ NRIIS
 - หัวหน้ำโครงกำรจะต้องเข้ำไปอัพเดตข้อมูลโครงกำรในระบบ NRIIS

๔ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310

๑๒ ขยำยระยะเวลำคร้ังท่ี ๒
(1 เมษำยน - 3๐ กันยำยน ระยะเวลำ
 6 เดือน)

 - เม่ือโครงกำรด ำเนินครบระยะเวลำตำมปีงบประมำณแล้วไม่แล้วเสร็จ
นักวิจัยต้องท ำหนังสือถึงกรมส่งเสริมวัฒนธรรม เพ่ือท่ีจะขอขยำยระยะเวลำคร้ังท่ี
 ๒ (1 เมษำยน - 3๐ กันยำยน ระยะเวลำ 6 เดือน)
 - ผู้ประสำนหน่วยงำนจะต้องด ำเนินกำรขยำยระยะเวลำในระบบ NRIIS
 - หัวหน้ำโครงกำรจะต้องเข้ำไปอัพเดตข้อมูลโครงกำรในระบบ NRIIS

๔ อำทิตย์   - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310



ล ำดับ ช่ืองำน วิธีกำรข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน

ระยะเวลำ
กำร

ปฏิบัติงำนแต่
ละข้ันตอน

กฏหมำยท่ีเก่ียวข้อง หมำยเหตุ

๑๓ หัวหน้ำโครงกำรส่งรำยงำนวิจัยฉบับ
สมบูรณ์
(1 โครงกำรต่อกรรมกำรฯ ๒ ท่ำน)

 - เม่ือโครงกำรเสร็จส้ิน หัวหน้ำโครงกำรต้องส่งร่ำงรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
จ ำนวน ๓ เล่ม พร้อม ไฟล์ใส่แฟลชไดร์ฟ จ ำนวน ๑ อัน
 - ส่งร่ำงรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้กับกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิในกำรอ่ำน ตรวจ 
และประเมินผลกำรวิจัย เพ่ือประเมิน
 - ผลกำรประเมินร่ำงรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ ถ้ำมีข้อเสนอแนะจำกกรรมกำรฯ 
จะต้องด ำเนินกำรปรับแก้ตำมข้อเสนอแนะ และหัวหน้ำโครงกำรจะต้องส่งร่ำง
รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ท่ีปรับแก้แล้ว ให้กรรมกำรฯ ประเมินจนกว่ำจะประเมิน
ผ่ำน
 - เม่ือโครงกำรวิจัยประเมินผ่ำนเป็นท่ีเรียบร้อย หัวหน้ำโครงกำรจะต้องส่งเล่ม
รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ ำนวน ๔ เล่ม (ปกแข็งสีด ำ) 
 - หัวหน้ำโครงกำรจะต้องเข้ำไปอัพเดตข้อมูลโครงกำรในระบบ NRIIS ให้ระบุ
ข้อมูลโครงกำรแล้วเสร็จ เช่น ระบุผลลัพธ์ ผลผลิต แผน-ผลกำรด ำเนินงำน  
รำยจ่ำยท่ีเกิดข้ึนจริง เป็นต้น
 - ผู้ประสำนหน่วยงำนจะต้องตรวจสอบควำมเรียบร้อยในระบบ NRIIS แนบไฟล์
รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ ท ำกำรปิดโครงกำรในระบบ NRIIS
 - ผู้ประสำนหน่วยงำนรำยงำนผลสัมฤทธ์ิส ำหรับทุนสนับสนุนงำนมูลฐำน 
(Fundamental Fund) ส่ง สกสว.
 - ท ำเร่ืองขอรับเงินงวดท่ี ๓ หัวหน้ำโครงกำรรับเช็คงวดท่ี ๓
(งวดท่ี ๓ / ๑๐ %)

๘-๙ อำทิตย์
(กรณีท่ีต้อง
ปรับแก้อำจ

ต้องใช้
ระยะเวลำ
มำกกว่ำ)

  - ระเบียบกรมส่งเสริม
วัฒนธรรม ว่ำด้วย
ทุนอุดหนุนกำรวิจัยทำง
วัฒนธรรม พ.ศ. ๒๕๕๖

ติดต่อสอบถำม
กลุ่มวิจัยและพัฒนำ
02-247-0013 ต่อ
 1308 - 1310


